Procedura bezpieczenstwa w oddzialach przedszkolnych
Zespolu Szkolno- Przedszkolnego nr 5 w Gliwicach

Podstawy prawne:

1. Ustawa o systemie O$wiaty z dnia 7 wrze$nia 1991r ( Dz. U. Nr 256 z 2004 r. poz.2572

ze zmianami).

2. Ustawa z dnia 26 stycznia 1982r. Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2006 r. Nr 97, poz. 674
Z pézn. zm.).

3. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 maja 2001r. w sprawie ramowych
statutow publicznego przedszkola oraz publicznych szkot (Dz. U. z 2001r. Nr 61, poz. 624,
Z pézn. zm.).

3.Rozporzadzeniec MEN zdnia 22 lipca 2011r. zmieniajace rozporzadzenie w Sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach (Dz. U.
z 2011r. Nr 161, poz. 968).

4. Statut ZSP 5 w Gliwicach.

CEL PROCEDURY

1. Znajomo$¢ podstawowych zasad bhp, regulaminéw 1 procedur jest warunkiem
odpowiedzialnej pracy kazdego nauczyciela. Nauczyciele ponosza petng odpowiedzialnos¢ za
bezpieczenstwo dziecka przebywajacego w przedszkolu i podczas zaje¢ organizowanych
poza terenem przedszkola.

2. Wprowadzenie procedur dotyczacych bezpieczenstwa znajduje swoje uzasadnienie
w trosce o zdrowie 1 bezpieczenstwo kazdego dziecka objgtego opieka naszej placowki.
W sytuacjach trudnych oraz zagrazajacych bezpieczenstwu dziecka nauczyciele i pozostaty
personel przedszkola oraz inne osoby $wiadczace prace na rzecz placowki sg zobowigzani
postgpowac zgodnie z przyjetymi procedurami. Rodzice zobowigzani sg zna¢ i przestrzegac
postanowienia niniejszego dokumentu.

§1

PROCEDURA DOTYCZACA ZABAW W PRZEDSZKOLU, NA PLACU ZABAW,
TERENIE PRZEDSZKOLNYM, SPACEROW I ORGANIZOWANIA WYCIECZEK
POZA TEREN PRZEDSZKOLNY

1.Sala zajeé.

1) Nauczyciel ma obowigzek wejs¢ do sali pierwszy, by sprawdzi¢ czy warunki
do prowadzenia zaj¢¢ nie zagrazaja bezpieczenstwu dzieci jak i1 jego. W szczegdlnosci
powinien zwroci¢ uwage na stan szyb w oknach, stan instalacji - lampy, kontakty,
gniazdka elektryczne, stan mebli i1 krzesetek.

2) Jesli sala zaje¢ nie odpowiada warunkom bezpieczenstwa, nauczyciel ma obowigzek
zglosi¢ to do dyrektora przedszkola celem usunigcia usterek. Do czasu usunigcia usterek
nauczyciel ma prawo odmoéwié prowadzenia zaje¢ w danym miejscu. Natomiast jezeli
zagrozenie pojawi si¢ w trakcie trwania zaj¢¢, nalezy natychmiast wyprowadzi¢ dzieci
z sali przerywajac zajecia i niezwlocznie powiadomi¢ dyrektora przedszkola.
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3) Przed rozpoczeciem zaje¢ pomoc nauczyciela, pracownik do pracy lekkiej powinien
zadba¢ o wywietrzenie sali.

4) Nauczyciel nie moze pozostawi¢ dzieci bez opieki. Jesli musi wyjs$¢, ma obowigzek
zapewni¢ opieke dzieciom na czas jego nieobecnosci przez innego nauczyciela, pomoc
nauczyciela lub pracownika do pracy lekkiej. Ta sytuacja nie zwalnia nauczyciela
z odpowiedzialnos$ci za dzieci pozostawione w sali.

5) Jezeli dziecko chce skorzysta¢ z szatni, udaje si¢ tam i powraca pod opieka pomocy
nauczyciela lub pracownika do pracy lekkiej.

6) Nauczyciel obserwuje dzieci podczas zabaw, kierujg zabawa lub jg inspiruje. Ingeruje
w konflikty migdzy dzie¢mi, jesli nie s3 w stanie same ich rozwigzac.

7) Nauczyciel 1 pomoc nauczyciela w czasie sprawowania opieki nad dzie¢mi
nie prowadzg zadnych PRYWATNYCH rozm6w z innymi osobami, zardwno osobistych jak i
telefonicznych. Uwaga nauczyciela jest skupiona wyltacznie na powierzonych jego opiece
dzieciach.

8) Pomoc nauczyciela lub pracownik do pracy lekkiej dba o czystos¢, tad i porzadek podczas
trwania zajec 1 po ich zakonczeniu.

9) Przez caly czas pobytu dzieci w przedszkolu nalezy zapewni¢ odpowiednig opieke
i bezpieczenstwo rowniez przez systematyczne kontrole prowadzone przez personel
pomocniczy zabezpieczen wej$¢ do przedszkola.

10) Nauczyciele zobowigzani sg do zawierania z dzie¢mi umow/ regut warunkujgcych
ich bezpieczenstwo na terenie przedszkola: w budynku, na terenie przedszkolnym,
na placu zabaw, w czasie wycieczek i spacerow oraz do egzekwowania przestrzegania tychze
umow przez dzieci:

a) nauczyciel zobowigzany jest do respektowania od dzieci spokojnego, w parach poruszania
si¢ po budynku przedszkola,

b) kazdorazowo przed wyjsciem grupy z budynku przedszkola nauczyciel przypomina
dzieciom umowy dotyczace bezpiecznego przebywania na S$wiezym powietrzu
1 korzystania ze sprzetu terenowego, w zaleznosci od miejsca pobytu (np. korzystania
ze sprzgtu terenowego tylko wtedy, gdy stoi przy nim osoba dorosta; nie brania niczego
od ludzi zza ptotu; nie brania do reki zadnych znalezionych przedmiotéw; powiadamianie
osoby dorostej o zauwazonym niebezpieczenstwie; nie oddalania si¢ od grupy; zglaszanie
si¢ na zbidrke na sygnal nauczyciela; zabawy w wyznaczonych granicach, nie chowanie
si¢ w zieleni 1 za urzgdzeniami, itp.)

¢) podczas wychodzenia grupy dzieci z sali, nauczyciel zobowigzany jest do przeliczenia
ich, a po wyjsciu z dzie¢mi z sali, zleca pomocy nauczyciela lub pracownikowi do pracy
lekkiej sprawdzenie czy wszystkie dzieci opuscity salg,

d) nauczyciel zobowigzany jest do egzekwowania od dzieci spokojnego, w parach
wychodzenia z budynku przedszkola.

e) nauczyciele zobowigzani sg do sporzadzania zapisow w dziennikach dotyczacych
realizacji zadan na Swiezym powietrzu,

11) Pomoce nauczyciela przebywaja w salach dzieci wykonujac zadania opiekuncze.

Przed i po zaje¢ciach wietrzg sale, pomagaja nauczycielowi w przygotowaniu sali do zajeé
oraz sprzataniu po zaj¢ciach.

12) Fakt wykonywania przez pomoc nauczyciela czynno$ci porzadkowych
w pomieszczeniach innych niz sala danej grupy z przynaleznymi pomieszczeniami,
kazdorazowo zglaszany jest nauczycielowi.

13) Nauczyciele oraz pracownicy przedszkola nie moga wykonywaé zadnych zabiegow
medycznych ani podawac lekarstw z wytgczeniem dziecka przewlekle chorego.

14) W przypadku zaobserwowania u dziecka objawow chorobowych (np. goraczka,
wymioty, biegunka, wysypka, omdlenia, itp.) lub zaistnienia zdarzenia , powodujacego uraz
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(np. skaleczenie, stluczenie, ukaszenie, itp.) nauczyciel ma obowigzek niezwlocznie
powiadomi¢ rodzicow/prawnych opiekunow dziecka),

15) Kazdy pracownik wykonujacy swoja prace na terenie przedszkola nie moze stwarzac
zagrozenia dla dzieci, pracownikow 1 innych osob przebywajacych na terenie przedszkola.

16) Pracownicy obstugi maja obowiazek przechowywaé narzedzia pracy i srodki czystosci w
miejscach do tego przeznaczonych, odpowiednio zabezpieczonych przed dostgpem dzieci.

17) Wszyscy pracownicy powinni posiada¢ odpowiednie przeszkolenia z zakresu bhp,
ochrony ppoz. oraz pierwszej pomocy przedmedycznej.

2. Bezpieczenstwo podczas zaje¢ dodatkowych.

1) Podczas zaje¢ dodatkowych organizowanych przez przedszkole za bezpieczenstwo dzieci
odpowiada osoba prowadzgca te zajecia ( n-I religii, logopeda, pedagog itp.)

2) Za bezpieczenstwo dzieci uczestniczacych w zajeciach dodatkowych wymagajacych
opuszczenia przez dzieci sali, odpowiada prowadzacy zajecia od chwili zebrania dzieci
zapisanych na dane zaj¢ecia do momentu przyprowadzenia ich z powrotem i1 oddanie
pod opieke nauczyciela grupy nad ktorg sprawuje opieke.

3) Niedopuszczalne jest podczas zaje¢ dodatkowych pozostawienie dzieci bez opieki.

4) W przypadku koniecznos$ci opuszczenia sali zaje¢ przez prowadzacego zajecia dodatkowe,
opieka nad dzie¢mi przekazywana jest innemu nauczycielowi, pomocy nauczyciela lub
pracownikowi do pracy lekkiej, ktorzy rozprowadza dzieci do ich grupy.

5) W przypadku nie zgloszenia si¢ osoby prowadzacej zajecia dodatkowe z powodu
usprawiedliwionej nieobecnosci wicedyrektor przedszkola wyznacza nauczyciela lub inng
osobg¢ — pracownika przedszkola, do opieki nad dzie¢mi na czas trwania zajecia.

3. Plac zabaw/teren przedszkolny

1) Podczas pobytu dzieci na terenie przedszkolnym od pierwszych dni wrzesnia nauczyciel
uczy dzieci bezpiecznego korzystania z wurzadzen terenowycCh zgodnie z zasadami
bezpieczenstwa.

2) llos¢ dzieci przebywajacych na placu zabaw dostosowaé do jego powierzchni
oraz zainstalowanego na nim sprzetu zabawowego.

3) Nauczyciel wychodzi do ogrodu z dzieémi po uprzednim sprawdzeniu Stanu terenu
1 sprzetu przez dozorce. W sytuacji zauwazenia usterek uniemozliwiajagcych zapewnienie
bezpiecznych warunkéw pobytu i zabawy niezwlocznie zglasza fakt nauczycielowi, a ten
niezwlocznie informuje dyrektora przedszkola 1 nie korzysta z terenu do czasu usunigcia
zagrozenia..

4) Nauczyciel przestrzega wymogu, aby zabawy byly organizowane zgodnie z regulaminem
bezpiecznego uzytkowania placu zabaw/terenu przedszkolnego umieszczonego na placu
zabaw/terenie przedszkolnym.

5) Nauczyciel oraz pomoc nauczyciela zobowigzani sg sprawdzaé stan liczebny dzieci przed
wyjs$ciem na plac zabaw/teren przedszkolny, w trakcie pobytu i przed powrotem do sali.

6) Podczas pobytu dzieci na placu zabaw/terenie przedszkolnym nauczyciel ma obowigzek
czuwania nad bezpieczenstwem i organizowania dzieciom warunkow do bezpiecznej zabawy.
7) Podczas pobytu na placu zabaw/ terenie przedszkolnym dziecko moze skorzystaé z toalety
znajdujacej si¢ w budynku przedszkola, udajgc si¢ tam tylko pod opieka pomocy nauczyciela
lub innego pracownika przedszkola upowaznionego przez nauczyciela.



8) W czasie pobytu dzieci na placu zabaw/ terenie przedszkolnym bezposrednig opieke
nad dzie¢mi sprawuje nauczyciel, pomaga mu pomoc nauczyciela, ktore s3 w bezposrednim
kontakcie z dzie¢mi.

9) W czasie pobytu dzieci na placu zabaw/terenie przedszkolnym bramka, furtka musi by¢
zamknigta, kazdy nauczyciel ma obowigzek czuwaé nad tym..

10) Podczas pobytu w tym samym czasie dzieci z kilku grup przedszkolnych na placu zabaw/
terenie przedszkolnym niedopuszczalnym jest gromadzenie si¢ nauczycielek 1 o0sob
sprawujacych opieke nad dzie¢mi w jednym miejscu i prowadzenie rozmow.

11.Nauczyciel i pomoc nauczyciela w czasie sprawowania opieki nad dzie¢mi nie prowadza
zadnych PRYWATNYCH rozméw z innymi osobami, zarOwno osobistych jak
i telefonicznych. Uwaga nauczyciela jest skupiona wylacznie na powierzonych jego opiece
dzieciach.

11) W czasie duzego nastonecznienia dzieci powinny by¢ zaopatrzone w nakrycie glowy
1 w miar¢ mozliwosci przebywa¢ w zacienieniu.

12) Dzieci wracaja z terenu kolumng prowadzonag przez nauczyciela. Nauczyciel przed
opuszczeniem terenu ma obowigzek sprawdzi¢ czy wszystkie dzieci bedace w danym dniu
w jego grupie znajduja si¢ w kolumnie. Nauczyciel caly czas zwraca uwage, by zadne
dziecko nie oddalito si¢ z kolumny.

4. W przypadku organizowania spacerow, wycieczek .

.1 W przedszkolu organizacji wycieczek, obowigzuje odrgbna procedura.

2. W przypadku zaj¢¢ organizowanych poza przedszkolem.

1) Przez zajecia poza terenem przedszkola rozumie si¢ wszystkie formy pracy opiekunczej,
wychowawczej i dydaktycznej, prowadzone poza budynkiem i terenem przedszkolnym.

2) Nauczyciel i pomoc nauczyciela sprawdzaja przed kazdym wyjsciem z budynku
czy wszystkie dzieci sg odpowiednio ubrane do pory roku i1 panujagcych warunkéw
pogodowych, a stan ubrania kazdego dziecka nie budzi zastrzezen.

3) W trakcie trwania spaceru lub wycieczki pieszej w pobliskie tereny nadzor nad dzie¢mi
sprawuje nauczyciel oraz pomoc nauczyciela lub pracownik do pracy lekkiej .

4) Podczas dluzszych wyjs¢ pieszych funkcje opiekuna moze sprawowac rowniez rodzic,
ktory deklaruje znajomos¢ zasad w pisemnym o$wiadczeniu.

5) Catkowita odpowiedzialnos¢ za zdrowie 1 zycie dzieci podczas spaceréw 1 wycieczek
ponosi nauczyciel.

6) W trakcie trwania spaceru, pieszej wycieczki dzieci idg parami w kolumnie para
za parg. Opiekunowie id3: jeden na poczatku trzymajac za reke dziecko z pierwszej pary,
drugi na koncu trzymajac za reke dziecko z ostatniej pary.

7) Opiekunowie asekurujg dzieci idac zawsze od strony jezdni.

8) Przed kazdym planowanym przejsciem przez ulice, nauczyciel jest zobowigzany zatrzymac
grupg i przypomnie¢ dzieciom zasady bezpiecznego przechodzenia przez jezdnig.

9)Przejscie przez ulice odbywa si¢ tylko w wyznaczonych miejscach, dzieci przechodza
sprawnie parami; nauczyciel asekuruje grupg stojac na srodku jezdni.

Pierwszg par¢ prowadzi pomoc nauczyciela lub pracownik do pracy lekkiej, nauczyciel
przechodzi z ostatnig para.

10) W przypadku choroby dziecka, ztego samopoczucia dziecko nie moze uczestniczy¢
W spacerze, wycieczce pieszej, nauczyciel zobowigzany jest powiadomi¢ rodzicow
o zaistnialej sytuacji.

11) Dziecko moze czekaé¢ na przybycie rodzica w innej grupie.



§2

PROCEDURA DOTYCZY MONITOROWANIA OSOB WCHODZACYCH
I OPUSZCZAJACYCH TEREN PRZEDSZKOLA

1. Kazdy pracownik przedszkola ma obowigzek monitorowania oséb wchodzacych na teren
przedszkola.

2. Z chwilg spotkania obcej osoby lub zauwazenia jej na terenie przedszkolnym przejmuje
kontrole nad ta osoba, w szczegdlnosci prosi o:

1) nazwisko i1 imi¢ oraz nazwisko osoby z ktorg chce si¢ widzie¢ obca osoba,

2) nastgpnie prowadzi ja do wlasciwej celowi wizyty osoby,

4) po zalatwieniu sprawy osoba, do ktoérej przyszedl interesant odprowadza go do drzwi
przedszkola, jezeli nie moze opusci¢ stanowiska pracy prosi innego pracownika
0 odprowadzenie interesanta do drzwi i je zamyka,

5) w przypadku gdy obca osoba zachowuje si¢ podejrzanie; nie ujawnia celu wizyty
lub zachowuje si¢ nienaturalnie badz agresywnie, pracownik natychmiast powiadamia
dyrektora lub w czasie jego nieobecnosci nauczyciela zastepujacego dyrektora, ktory
powiadamia policje.

6) Drzwi wejSciowe muszg by¢ starannie zamykane za kazdym wchodzacym
i wychodzacym.

W NAGLYCH WYPADKACH WSZYSTKIE DZIALANIA PRACOWNIKOW
PRZEDSZKOLA BEZ WZGLEDU NA ZAKRES ICH CZYNNOSCI
SLUZBOWYCH, W PIERWSZEJ KOLEJNOSCI SKIEROWANE SA NA
ZAPEWNIENIE BEZPIECZENSTWA DZIECIOM.

§3
POSTANOWIENIA KONCOWE

1. W przypadku powstania zdarzenia niebezpiecznego, wypadku, innego wydarzenia
grozacego dziecku lub niepokojacego, utrudniajagcego podjecie wiasciwej decyzji pod
nieobecnos¢ dyrektora kazdy pracownik, a zwlaszcza nauczyciele wszystkich grup maja
obowigzek natychmiastowego telefonicznego skontaktowania si¢ z dyrektorem.

2. W sytuacjach, ktére nie zostaly uregulowane niniejszg procedura, decyzje o trybie
postepowania podejmuje dyrektor.

Sposéb prezentacji procedur
1. Zapoznanie wszystkich pracownikéw oddziatoéw przedszkolnych z tre$cig procedur.

Dokonywanie zmian w procedurach

Wszelkich zmian w opracowanych procedurach dotyczacych bezpieczenstwa dzieci
moze dokona¢ z wlasnej inicjatywy lub na wniosek Rady pedagogicznej dyrektor placowki.
Proponowane zmiany nie moga by¢ sprzeczne z prawem.

Procedura wchodzi w zycie z dniem 01.09.2016r.

Dyrektor ZSP 5



