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Procedura przyprowadzania i odbierania dzieci do oddzialow
przedszkolnych w ZSP nr 5/ PM5

Podstawa prawna

Ustawa z dnia 26 stycznia 1982r. Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2006 r. Nr 97, poz. 674
Z pézn. zm.).

Rozporzadzenie MEN z dnia 22 lipca 2011r. zmieniajace rozporzadzenie w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach (Dz.
U. z 2011r. Nr 161, poz. 968).

Ustawa z dnia 6 wrze$nia 2001r. o chorobach zakaZnych i zakazeniach (Dz. U.

z 2001r. Nr 126, poz. 1384 z p6zn. zm.).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 maja 2001r. w sprawie
ramowych statutéw publicznego przedszkola oraz publicznych szkét (Dz. U. z 2001r.
Nr 61, poz. 624, z pdzn. zm.).

Statut ZSP nr 5 w Gliwicach

§1

Postanowienia ogolne

Procedura stuzy zapewnieniu dzieciom pelnego bezpieczenstwa w  czasie
przyprowadzania 1 odbierania z oddziatow przedszkolnych oraz okreslenia
odpowiedzialnosci Rodzicow lub innych o0séb przez nich upowaznionych (zwanych dalej
opiekunami), nauczycieli oraz pozostatych pracownikow przedszkola.

§2

Przyprowadzanie dzieci

Rodzice sg odpowiedzialni za bezpieczenstwo dzieci w drodze do przedszkola
i Z przedszkola do domu.

Dzieci sa przyprowadzane do przedszkola przez rodzicow /opiekundéw prawnych
od godziny 6:00 do 08:00. Wyjatek stanowig wypadki losowe, badZz sytuacje zgloszone
wczesniej nauczycielowi.

Po godz. 8.00 drzwi do przedszkola beda zamknigte.

Rodzice i1 opiekunowie proszeni sg o zamykanie gléwnych drzwi wejsciowych
do placowki.

Rodzice/ opiekunowie rozbieraja dziecko w szatni.

Rodzice/ osobiscie powierzaja dziecko nauczycielowi lub osobie petnigcej dyzur w szatni.
W przeciwnym wypadku Zaden pracownik przedszkola nie moze ponosi¢
odpowiedzialno$ci za bezpieczenstwo i zdrowie dziecka.

W godzinach od 6.00 do 8.00 rodzice /opiekunowie prawni przyprowadzajg dziecko
do sali zbiorczej Iub przekazujg osobie dyzurujace;.

Punktualnie od godz. 8.00 dzieci rozchodzg si¢ do swoich sal pod opiekg nauczycieli.
Odpowiedzialno$¢ nauczyciela rozpoczyna si¢ z chwila wprowadzenia dziecka do sali.
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Nauczyciel, badz osoba dyzurujaca i przyjmujaca dziecko pod opicke zobowigzana
jest zwroci¢ uwage na wnoszone przez dziecko zabawki i przedmioty, czy nie majg cech
niebezpiecznych mogacych stworzy¢ zagrozenie.

Rodzice /opiekunowie prawni zobowigzani sg przyprowadza¢ do przedszkola dzieci
zdrowe i czyste.

Dziecka chorego lub podejrzanego o chorobe¢ nie nalezy przyprowadza¢ do przedszkola.
Dzieci np. zakatarzone, przezigbione, kaszlace nie moga przebywac w grupie z dzie¢mi
zdrowymi.

Nauczyciel ma prawo poprosi¢ rodzica / opiekuna prawnego dziecka o dostarczenie
zaswiadczenia lekarskiego o braku przeciwwskazan do uczgszczania dziecka
do przedszkola.

Rodzice majg obowiagzek zglaszania wszelkich powaznych dolegliwosci dziecka
I udzielania wyczerpujacych informacji na ten temat. Alergie pokarmowe, wziewne
nalezy zgtasza¢ wylgcznie pisemnie, dotaczajac zaswiadczenie lekarskie.

Po kazdej nieobecno$ci dziecka spowodowanej chorobg zakazng rodzice zobowigzani
sa do przedtozenia zaswiadczenia lekarskiego potwierdzajacego zakonczenie leczenia.

Nauczyciel przedszkola nie ponosi odpowiedzialnosci za zycie, zdrowie
1 bezpieczenstwo dziecka pozostawioneg0 przez rodzicow na terenie przedszkola:
np. przed wejsciem do budynku.
Kazdy pracownik przedszkola ma obowigzek zainteresowal si¢ dzieckiem
pozostawionym przez rodzicow bez opieki na terenie przedszkola, w szatni lub innym
miejscu w budynku przedszkola.

Obowiazkiem rodzica/opiekuna prawego jest przekazanie nauczycielowi aktualnych
telefonow kontaktowych ( szczegdlnie numerdw telefonow komorkowych).

§3

Odbieranie dzieci

Odbieranie dzieci przebywajacych w przedszkolu:

1) do godz. 13.00 rodzic /opiekun prawy odbiera od 12.50 do godz. 13.10,

2) do godz. 14.00 rodzic /opiekun prawy odbiera od 13.50 do godz.14.10.

Po w/w godzinach drzwi do przedszkola bedg zamknigete.

Dzieci przebywajace w oddziale przedszkolnym caly dzien powinny by¢ odbierane
z przedszkola od godziny 14.50 najp6zniej do godziny 17.00.

Odbior dzieci nastepuje w danej grupie do godz. 15.00, po godz. 15.00 do godz. 17.00
dzieci przebywaja w salach zbiorczych (w zalezno$ci od grafiku pracy nauczycieli).

W przypadku braku mozliwoséci odbioru dziecka z przedszkola (w godzinach pracy
przedszkola —  sytuacje losowe) rodzice lub  opiekunowie  zobowigzani
sg do poinformowania o zaistniatej sytuacji oraz do uzgodnienia innego sposobu odbioru
dziecka.

Odbior dzieci jest mozliwy wylacznie przez rodzicow/ opiekunéw prawnych, badz inne
0soby doroste przez nich upowaznione — wymienione na deklaracji/ w umowie.

Wydanie dziecka osobie upowaznionej przez rodzicOw nastagpi po wczesniejszym
okazaniu przez taka osobe dowodu osobistego — nauczyciel zobowigzany
jest do wylegitymowania tej osoby.
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W  przypadku telefonicznej prosby rodzica, upowaznienia stownego, nauczyciel
zobowigzany jest wykona¢ telefon sprawdzajacy do rodzica i potwierdzi¢ wczesniejszg
informacjg.

Nauczyciel kazdej grupy jest zobowigzany do prowadzenia ewidencji adresow
zamieszkania, numeréw kontaktowych rodzicow, prawnych opiekundéw dzieci oraz oséb
upowaznionych pisemnie przez rodzicow do odbioru dziecka.

Jesli dziecko bedzie si¢ opieralo, ptakato lub z innych przyczyn nie bedzie chcialo wyjs¢
z przedszkola z osobg upowazniong przez rodzicow, dziecko nadal pozostanie pod opicka
nauczyciela, a dyrektor lub (w przypadku jego niecobecnosci) nauczyciel niezwlocznie
skontaktuje si¢ telefonicznie z rodzicami w celu ustalenia dalszego postepowania.

Rodzice / opiekunowie prawni ponosza odpowiedzialno$¢ prawng za bezpieczenstwo
dziecka odbieranego z oddziatu przedszkolnego przez upowazniong przez nich osobg.

Na terenie szatni, z chwilg oddania dziecka rodzicom /opiekunom prawnym lub osobie
upowaznionej - za bezpieczenstwo dziecka odpowiadaja te osoby.

Obowigzkiem nauczycieli lub osoby pelniacej dyzur w szatni jest upewnienie
si¢ czy dziecko jest odbierane przez osob¢ wskazang w upowaznieniu.

W miesigcach, gdy dzieci przebywaja w ogrodzie przedszkolnym, nauczyciel wymaga
od rodzica (opiekuna prawnego) i dziecka, aby fakt odebrania byt zaakceptowany przez
wyrazne pozegnanie si¢ z nauczycielkg majaca dziecko pod opieka.

Z terenu przedszkolnego mozna pozwoli¢ dziecku odej$¢ dopiero wtedy, gdy rodzic
(osoba upowazniona) dotart na miejsce pobytu grupy.

Rodzice/ opiekunowie po odebraniu dziecka sg zobowigzani opusci¢ plac zabaw.

W przypadku pozostania rodzica/opiekuna na placu przedszkolnym po odebraniu dziecka
(np. rozmowa rodzica z nauczycielem), nauczyciel nie odpowiada za jego
bezpieczenstwo.

Zyczenie rodzicow dotyczace nie odbierania dziecka przez jednego z rodzicow musi by¢
poswiadczone przez orzeczenie sadowe.

Nauczyciel stanowczo odmawia wydania dziecka z przedszkola w przypadku, gdy stan
osoby zamierzajacej odebra¢ dziecko wskazuje na spozycie alkoholu lub przejawia
agresywne zachowanie 1 nie jest ona w stanie zapewni¢ dziecku bezpieczenstwa. W tym
przypadku nauczyciel wzywa drugiego rodzica lub inng upowazniong do odbioru dziecka
osobg. O zaistnialym fakcie powinien zosta¢ poinformowany dyrektor.

Dyrektor wydaje dyspozycje nauczycielowi, majace na celu odizolowanie dziecka od rodzica/
opiekuna znajdujacego si¢ pod wpltywem alkoholu.

W przypadku, gdy sytuacja zglaszania si¢ po dziecko rodzica/opiekuna prawnego
W stanie nietrzezwosci powtdrzy si¢, dyrektor powiadamia pisemnie policje, terenowy
osrodek pomocy spotecznej, wydziat rodzinny sadu rejonowego.

§4

Postepowanie w sytuacji nieodebrania dziecka z przedszkola lub zgloszenia
sie po dziecko osoby niemogacej sprawowac opieki

W przypadku, gdy dziecko nie zostanie odebrane po uptywie czasu pracy oddziatow
przedszkolnych nauczyciel zobowigzany jest powiadomi¢ telefonicznie rodzicow
/ opiekunoéw prawnych lub osoby upowaznione do odbioru o zaistniatej sytuacji.
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W przypadku gdy pod wskazanymi przez rodzicow/ opiekundéw prawnych numerami
telefonow (praca, dom, tel. komérkowy) nie mozna uzyskac¢ informacji o miejscu pobytu
rodzicéw lub oséb upowaznionych do odbioru dziecka nauczyciel oczekuje z dzieckiem
w placowce przez jedng godzing.

Po uplywie tego czasu nauczyciel powiadamia dyrektora.

Dyrektor przedszkola podejmuje decyzje o poinformowaniu najblizszego komisariatu
policji 0 niemozliwos$ci skontaktowania si¢ z rodzicami /prawnymi opiekunami dziecka.
W przypadku braku mozliwosci powiadomienia dyrektora nauczyciel sam
podejmuje decyzje o powiadomieniu najblizszego komisariatu policji o niemoznoS$ci
skontaktowania si¢ z rodzicami / prawnymi opiekunami dziecka w celu ustalenia miejsca
ich pobytu.

Nauczyciele sprawujg opieke nad dzieckiem od chwili przejgecia go od osoby
przyprowadzajacej, az do momentu przekazania dziecka rodzicom/ prawnym opiekunom
lub upowaznionej osobie.

Z przebiegu zaistnialej sytuacji nauczyciel sporzadza protokot zdarzenia podpisany przez
swiadkow, ktory zostaje przekazany do wiadomosci dyrektora oraz Rady Pedagogicznej.

§5
Postanowienia koncowe

Na pierwszym zebraniu organizacyjnym rodzice/ opiekunowie prawni sa informowani
0 zasadach przyprowadzania i odbioru dzieci.

Procedura obowigzuje wszystkich pracownikow przedszkola, rodzicow/ opiekundéw
prawnych dzieci uczeszczajacych do przedszkola oraz osoby przez nich upowaznione
do odbioru dzieci.

Procedura obowigzuje z dniem podpisania z mocg obowigzywania od 01.09.2016r.



